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All’Albo  

Amministrazione trasparente 

 

 

Oggetto: Lettera incarico personale interno Ata Avviso Pubblico prot. n. 95450 del 24/04/2026 

per l’acquisto di tablet, PC, dispositivi digitali, libri e sussidi didattici da concedere in comodato 

d’uso al personale della scuola, nell’ambito del Programma operativo complementare al 

Programma operativo nazionale “Per la Scuola” 2014-2020, in attuazione del regolamento (UE) 

n. 2013/1303. 

 

Progetto “Dispositivi digitali e libri” 

Codice Progetto 10.8.6A-FDRPOC-SI-2026-414 

C.U.P. B44D26001690007 

 
LETTERA DI INCARICO PER PERSONALE INTERNO 

 

L’ISTITUTO SCOLASTICO LICEO CLASSICO E MUSICALE EMPEDOCLE, C.F. n. 80005110848 e Partita IVA 02758640847 

con sede legale in Agrigento, alla via Empedocle n. 169, in persona della Prof.ssa Marika Helga Gatto, ivi domiciliato 

per la sua qualità di Dirigente scolastico pro tempore e legale rappresentante, 

 

VISTI  

 

VISTO l’Avviso pubblico Prot. 95450 del 24/04/2026, per l’acquisto di tablet, PC, dispositivi digitali, libri e sussidi 

didattici da concedere in comodato d’uso al personale della scuola, nell’ambito del Programma operativo complementare 

al Programma operativo nazionale “Per la Scuola” 2014-2020, in attuazione del regolamento (UE) n. 2013/1303; 

VISTA  la disponibilità del Sig. Bellavia Giuseppe pervenuta con prot.n. 8948 del 27/06/2026;   

VISTO il Decreto per il conferimento di incarico individuale, n. prot. 8949 del 27/07/2026; 

 

PREMESSO CHE  

▪ Il sig. Bellavia Giuseppe risulta essere in possesso, come da curriculum vitae allegato, delle competenze 

necessarie allo svolgimento dell’attività; 

▪  l’Istituto ha adottato il Decreto per il conferimento dell’incarico individuale n. prot. 8949 del 27/07/2026; 

▪ non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al soggetto Incaricato derivanti da 

rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado con lo stesso, né altre situazioni, anche potenziali, 

di conflitto di interessi; 

Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o «Lettera»), l’Istituto, come in 

epigrafe rappresentato, conferisce al sig. Bellavia Giuseppe  l’incarico di assistente amministrativo per il Progetto 

“Dispositivi digitali e libri” Codice Progetto 10.8.6A-FDRPOC-SI-2026-414 C.U.P. B44D21000920006. 

L’Incarico prevede l’espletamento di attività amministrative come da Avviso Pubblico prot. n. 95450 del 24/04/2026 

per l’acquisto di tablet, PC, dispositivi digitali, libri e sussidi didattici da concedere in comodato d’uso al personale 

della scuola, nell’ambito del Programma operativo complementare al Programma operativo nazionale “Per la Scuola” 

2014-2020, in attuazione del regolamento (UE) n. 2013/1303. 

Le attività oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente connesse ed essenziali 

per la realizzazione del progetto finanziato con le risorse del FDRPOC, funzionalmente vincolate all’effettivo 

raggiungimento di target e milestone di progetto, ed espletate in maniera specifica per assicurare le condizioni di 

realizzazione del progetto indicato in premessa. 

1. L’Incaricato si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la necessaria diligenza 

professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge. 

2. L’incaricato si impegna a svolgere le attività al di fuori dell’orario di servizio. 
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3. L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti 

del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

4. La durata dell’incarico è di 10 ore. 

5. Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione dell’Incarico originario 

è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al prestatore, ferma 

restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell’Incarico, nonché il rispetto delle tempistiche 

previste per la realizzazione degli interventi dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento. 

6. Per l’Incarico conferito è pattuito un compenso per un massimo di ore pari a 10, per un totale omnicomprensivo 

pari a € 211,70 (euro ottantaquattro/68), inteso quale importo complessivo lordo stato, da rapportare alle ore 

effettivamente prestate, tenuto conto dell’Unità di costo standard.  

7. Il corrispettivo di cui al presente articolo sarà corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento delle attività previste e 

presentazione del relativo timesheet sulle giornate/ore effettivamente svolte e compatibilmente con le tempistiche di 

assegnazione delle risorse da parte dell’Unità di missione del FDRPOC presso il Ministero dell’istruzione e del 

merito. 

 

Si allegano alla presente lettera di incarico:  

i. Curriculum vitae dell’Incaricato; 

ii. Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità e di conflitto di interessi; 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Marika Helga Gatto 

 
                                                                                                                                               Firmato digitalmente ai sensi del Decreto Legislativo 7 marzo 2005, n. 82 

Codice dell'amministrazione digitale e norme a esso connesse 

L’INCARICATO 

per accettazione 

 

_____________________________________ 
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F O R M A T O  E U R O P E O  

P E R  I L  C U R R I C U L U M  

V I T A E  

 

 
 

        

Nome  BELLAVIA GIUSEPPE 

Indirizzo  VIA SANT’ANSELMO N. 18 92026 FAVARA AG 

Telefono  0922/662046 - 3280277607 

Fax   

E-mail  Bellaviagiuseppe62@libero.it 

 

Nazionalità  ITALIANA 
 

Data di nascita  [ 02 – 03 - 1962  ] 

 

 

ESPERIENZA LAVORATIVA 
  

• Date (da – a)   Anno Scolastico dal 1993/1994 AL  2018/2019 – Incarico a tempo indeterminato  

 Anno Scolastico 1988/1989 – 1990/1991 – 1991/1992 – 1992/1993 incarico a tempo    
determinato 

• Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Ministero Pubblica Istruzione 

• Tipo di azienda o settore   

• Tipo di impiego   

• Principali mansioni e responsabilità   

 
 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 

• Date (da – a)  Anno scolastico 1981/1982 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Tecnico Industria Meccanica 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

  

• Qualifica conseguita   

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 

 Formazione P O N  Sviluppo delle competenze DI H 40 Nota MIUR AOODGAI/4971 

Del 30/04/2013 – P O N – FSE – 2007/2013 ASSE II – OBIETTIVO H – AZIONE H2 

 

Formazione sulla DEMATERIALIZZAZIONE – anno 2016 

 

Formazione sulla PRIVACY 2018 

INFORMAZIONI PERSONALI 
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• Date (da – a)  Anno scolastico 1981/1982 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Tecnico Industria Meccanica 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

  

• Qualifica conseguita   

• Livello nella classificazione 
nazionale (se pertinente) 
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Anno 2018/2019 PON 2014/2020 Avviso 3781 del 05/04/2017 Alternanza scuola 

lavoro 

 Anno 2015 – C1 FSE – 2014 – 546 

 Anno 2014 – B1 – 12013 – 354 / D1 – FSE – 705 / B7 – FSE – 280 

 Anno 2013 - C1 - FSE – 2011 – 942 / D1 – FSE – 2011 – 705 / B7 –FSE –2011 - 457 

                       C4 – FSE – 2011 592 

 Anno 2010 -  C1 – FSE -  2009 

       Anno 2018 10.2.5°-FSE PON- SI-2017-67 “IL Futuro in Bibblioteca”  

Anno 2022 Incarico di supporto organizzativo e gestionale relativo al progetto  

13.1.2A-FESRPON-SI-2021-346 “Dotazione  di  attrezzature  per  la  

trasformazione  digitale  della  didattica  e  dell’organizzazione  scolastica”  (CUP 

B49J21019620006) 

Anno 2022 incarico supporto organizzativo e gestionale al progetto React Progetto 

13-1-1°-SI-2021-603 CUP B49J21006750006 

Incarico Avviso 9707 del 27/04/2021 CUP B43D21001800001 Progetto Una scuola 

inclusiva e resiliente per ricomincare dopo la pandemia e Il futuro come 

orrizzonte 

       Altri progetti d’Istituto progetti: Progetto Trinity- Notte dei Licei – Open Day 

 

      Dal 2012 incaricato nell’ufficio di contabilità 

      Dal 2016 a oggi gestione presso l’Ufficio di Contabilità dei sistemi di Argo 

 

MADRELINGUA  ITALIANO  

 

        NESSUNA 

  [ Indicare la lingua ] 

• Capacità di lettura  [ Indicare il livello: eccellente, buono, elementare. ] 

• Capacità di scrittura  [ Indicare il livello: eccellente, buono, elementare. ] 

• Capacità di espressione orale  [ Indicare il livello: eccellente, buono, elementare. ] 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

RELAZIONALI 
Vivere e lavorare con altre persone, in 

ambiente multiculturale, occupando posti 

 [ Descrivere tali competenze e indicare dove sono state acquisite. ] 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 
Acquisite nel corso della vita e della 

carriera ma non necessariamente 
riconosciute da certificati e diplomi 

ufficiali. 

ALTRE LINGUA 
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in cui la comunicazione è importante e in 
situazioni in cui è essenziale lavorare in 

squadra (ad es. cultura e sport), ecc. 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE   

Ad es. coordinamento e amministrazione 
di persone, progetti, bilanci; sul posto di 
lavoro, in attività di volontariato (ad es. 

cultura e sport), a casa, ecc. 

 ESPERIENZA DI COORDINAMENTO E AMMINISTRAZIONE DI PERSONE PROGETTI       
BILANCIO, ACQUISTI SUL POSTO DI LAVORO (CON ORDINI DI SERVIZIO) 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 
Con computer, attrezzature specifiche, 

macchinari, ecc. 

 COMPETENZE TECNICHE DI COMPUTER, STAMPANTI, FOTOCOPIATRICI 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ARTISTICHE 
Musica, scrittura, disegno ecc. 

 [ Descrivere tali competenze e indicare dove sono state acquisite. ] 

 

ALTRE CAPACITÀ E COMPETENZE 

Competenze non precedentemente 
indicate. 

 [ Descrivere tali competenze e indicare dove sono state acquisite. ] 

 

PATENTE O PATENTI  PATENTE RILASCIATA NEL 1982 

 

ULTERIORI INFORMAZIONI  [ Inserire qui ogni altra informazione pertinente, ad esempio persone di riferimento, referenze 
ecc. ] 

 
 

                                                                                                                                                                              Giuseppe Bellavia 
 
Agrigento, 27/07/2026 

 



       
 

L I C E O  C L A S S I C O  E  M U S I C A L E  S T A T A L E  

« EMP EDOCLE »  
 

Presidenza: Via Empedocle 169, 92100 AGRIGENTO -  

C.F. 80005110848 - P. IVA 02758640847 - Cod IPA: istsc_agpc010001 

Tel: 092220335 / 092220237 - agpc010001@istruzione.it - agpc010001@pec.istruzione.it - www.liceoempedocle.edu.it 

 
 

 

Il sottoscritto Sig. Bellavia Giuseppe, nato a Favara, in data 02/03/1962, C.F. BLLGPP62C02D514O, in relazione 

all’incarico di assistente amministrativo, 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241, recante «Nuove norme in materia di procedimento 

amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi», e in particolare l’art. 6-bis; 

VISTO il decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, recante «Norme generali sull’ordinamento del 

lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche»; 

VISTO in particolare l’art. 35-bis, commi 1, lett. a), e 2, del suddetto decreto legislativo n. 165/2001, ai 

sensi del quale «1. Coloro che sono stati condannati, anche con sentenza non passata in giudicato, per 

i reati previsti nel capo I del titolo II del libro secondo del codice penale: a) non possono fare parte, 

anche con compiti di segreteria, di commissioni per l'accesso o la selezione a pubblici impieghi; […] 2. 

La disposizione prevista al comma 1 integra le leggi e regolamenti che disciplinano la formazione di 

commissioni e la nomina dei relativi segretari»; 

VISTA la legge 6 novembre 2012, n. 190, recante «Disposizioni per la prevenzione e la repressione della 

corruzione e dell’illegalità nella pubblica amministrazione»; 

VISTO il Codice di comportamento dei dipendenti del Ministero dell’istruzione e del merito, adottato 

con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105; 

DICHIARA 

Oggetto: Avviso Pubblico prot. n. 95450 del 24/04/2026 per l’acquisto di tablet, PC, dispositivi digitali, 

libri e sussidi didattici da concedere in comodato d’uso al personale della scuola, nell’ambito del 

Programma operativo complementare al Programma operativo nazionale “Per la Scuola” 2014-2020, in 

attuazione del regolamento (UE) n. 2013/1303. 

 

Progetto “Dispositivi digitali e libri” 

Codice Progetto 10.8.6A-FDRPOC-SI-2026-414 

C.U.P. B44D26001690007 

 

   DICHIARAZIONE DI INESISTENZA DI CAUSE DI INCOMPATIBILITA’, DI CONFLITTO DI INTERESSI E DI 

ASTENSIONE 

(resa nelle forme di cui agli artt. 46 e 47 del d.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000) 
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consapevole che la falsità in atti e le dichiarazioni mendaci sono punite ai sensi del codice penale e delle 

leggi speciali in materia e che, laddove dovesse emergere la non veridicità di quanto qui dichiarato, si avrà 

la decadenza dai benefici eventualmente ottenuti ai sensi dell’art. 75 del d.P.R. n. 445 del 28 dicembre 

2000 e l’applicazione di ogni altra sanzione prevista dalla legge, nella predetta qualità, ai sensi e per gli 

effetti di cui agli artt. 46 e 47 del d.P.R. n. 445 del 28 dicembre 2000: 

a) non trovarsi in situazione di incompatibilità, ai sensi di quanto previsto dal d.lgs. n. 39/2013 e dall’art. 
53, del d.lgs. n. 165/2001;  

b) che, ai sensi dell’art. 35-bis del d.lgs. n. 165/2001, non ha riportato alcuna condanna, neppure 
pronunciata con sentenza non passata in giudicato, per i delitti previsti nel capo I del titolo II del libro 
secondo del codice penale; 

c) di non avere, direttamente o indirettamente, un interesse finanziario, economico o altro interesse 
personale nel procedimento in esame ai sensi e per gli effetti di quanto previsto dal D.M. 26 aprile 
2022, n. 105, recante il Codice di Comportamento dei dipendenti del Ministero dell’istruzione e del 
merito, né di trovarsi in altra condizione di conflitto di interessi (neppure potenziale) ai sensi dell’art. 
6-bis della legge n. 241/1990. In particolare, che l’assunzione dell’incarico di membro della 
Commissione esaminatrice: 

i. non coinvolge interessi propri; 

ii. non coinvolge interessi di parenti, affini entro il secondo grado, del coniuge o di conviventi, 
oppure di persone con le quali abbia rapporti di frequentazione abituale; 

iii. non coinvolge interessi di soggetti od organizzazioni con cui egli o il coniuge abbia causa 
pendente o grave inimicizia o rapporti di credito o debito significativi; 

iv. non coinvolge interessi di soggetti od organizzazioni di cui sia tutore, curatore, procuratore 
o agente, titolare effettivo, ovvero di enti, associazioni anche non riconosciute, comitati, 
società o stabilimenti di cui sia amministratore o gerente o dirigente; 

d) di aver preso piena cognizione del D.M. 26 aprile 2022, n. 105, recante il Codice di Comportamento 
dei dipendenti del Ministero dell’istruzione e del merito; 

e) di impegnarsi a comunicare tempestivamente all’Istituzione scolastica eventuali variazioni che 
dovessero intervenire nel corso dello svolgimento dell’incarico; 

f) di impegnarsi altresì a comunicare all’Istituzione scolastica qualsiasi altra circostanza sopravvenuta 
di carattere ostativo rispetto all’espletamento dell’incarico; 

g) di essere stato informato, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento 
europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196, circa il 
trattamento dei dati personali raccolti e, in particolare, che tali dati saranno trattati, anche con 
strumenti informatici, esclusivamente per le finalità per le quali le presenti dichiarazioni vengono 
rese e fornisce il relativo consenso. 

Agrigento, 27/07/2026         IL DICHIARANTE 

     Bellavia Giuseppe 
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